双软认定申报表系统下载及使用说明

一、下载双软认定申报表系统及安装步骤

1．登录我会网站（http://www.jssw.org）或者信息产业部“双软认定网站”（http: //www.chinasoftware.com.cn/），下载“双软认定申报表系统”软件到用户的机器上，运行该程序，程序将自动释放安装档案文件。

2．在释放格式档案文件中运行应用程序SETUP.EXE安装“双软认定申报表系统”。安装完成后，在系统的“开始”菜单上新增加一个菜单“双软认定申报 表系统”。

3．该申报表系统只能正常运行在Windows XP版本及更低版本的操作系统上。

二、双软认定申报表系统的使用方法

1、产品、企业申报表的数据填写

通过菜单中“申报受理”和“资料查阅”中的“编辑”功能来完成。该功能用于填写软件产品登记和软件企业认定申报表，如果是第一次填写，则在菜单中选择“申 报受理”功能，将出现一张空报表，用户可根据自己企业的情况填写报表。

软件企业申报表数据填报共5页，软件产品申报表数据填报共4页，可点击“上一页”、“下一页”按钮在不同页间转换，填写完毕按“保存”按钮保存所填写的内 容。如果不能一次填完所有内容或需要修改已经填写好的申报表，则可以先保存，下一次用“资料查阅”中的“编辑”功能来完成数据的填写。操作步骤如下：

① 点击“资料查阅”，选中要修改或要继续输入数据的申报表的行上；

② 点击鼠标右键出现一个小菜单，选择“编辑” ，或用双击鼠标左键，进入软件企业申报表数据填报或软件产品申报表数据填报的修改窗口，像“申报受理”一样填写数据，直至填写完成。完成后不要忘记“保 存”。

2、打印报表

通过菜单“文件” →“资料查阅” → “打印”功能来完成。该功能用于填写完申报表后将完成的报表打印出来。打印的方式有两种：快速打印和分页打印。快速打印是将整份的申报表（企业申报表5 页，产品申报表4页）一次全部打印出来，操作步骤如下：

① 在窗口的菜单中选择“资料查阅”功能，在屏幕上将显示出你所填写的所有报表；

② 用鼠标选中要打印申报表的行上；

③ 单击鼠标右键，出现一个小菜单，选择“打印”功能；

④ 填写“认定机构的名称”，即输入“江苏省软件行业协会”，确认后将打印出报表。

如果需要一页一页地打印，可采用分页打印的方式，操作步骤如下：

① 在窗口的菜单中选择“资料查阅”功能，在屏幕上将显示出你所填写的所有报表；

② 用鼠标选中要打印申报表的行上；

③ 单击鼠标右键，出现一个小菜单，选择“编辑”功能（或用双击鼠标的左键方式），进入软件企业申报表数据填报或软件产品申报表数据填报的修改窗口；

④ 选择“打印”按钮，出现一个选择打印页的窗口，可根据需要选择要打印的页；

⑤ 可用“预览”方式先查看打印的效果，也可直接选择“打印选择项”按钮，将已选择的页打印出来。

3、申报表数据的上报

通过菜单“文件” →“资料查阅” →“导出数据”的功能来完成。该功能主要用于填写完申报表后将数据导出来，报送认定机构备案。

申报表数据导出分两种方式，一种是数据库方式（系统中称为“导出数据”），它将生成报送备案的数据文件，是重要的申报材料之一；另一种按Word文档方式 （系统称为“导出文档”），它将输出一个Word格式的报表，可以用Word打开，以备打印或保存。

“导出数据”的操作步骤如下：

① 在窗口的菜单中选择“资料查阅”功能，屏幕上将显示出你所填写的所有报表；

② 用鼠标选中要上报的申报表所在行上。如果是多个产品申报表，可用Ctrl+鼠标左键方式一次选择多张表；

③ 单击鼠标右键，出现一个小菜单，选择“导出数据”功能菜单；

④ 如果是第一次使用，选择“创建新数据库”；如果已经导出过数据，想把所有报表放在一个数据文件里，可选择“打开已经存在的数据库”，这样可以将数据加到上 次导出数据时所创建的数据库里。确认后，屏幕上出现一个小窗口，问你将导出的数据存到什么地方，可以选择存到软盘上，并按照“地区+企业简称+序号”的方 式给存盘的数据文件取一个名称，如“江苏苏创01”、“南京大通02”、“苏州和讯01”。

“导出文档”的操作步骤如下：

① 首先在窗口的菜单中选择“资料查阅”功能，在屏幕上将显示出你所填写的所有报表；

② 用鼠标选中要上报的申报表所在行上。如果是多个产品申报表，可用Ctrl+鼠标左键方式一次选择多张表；

③ 单击鼠标右键，出现一个小菜单，选择“导出文档”功能菜单；

④ 选择“Word格式”，确认后系统将自动生成报表的Word文件，在存盘的窗口上为报表的Word文件取一个名，可用Word软件打开这张表，但切忌用 Word直接修改内容。

三、申报表系统使用注意事项

① 如果搞不清楚“创建新数据库”和“打开已经存在的数据库”这两个选择的含义，你可以每一个报表做一次导出数据，每次都选择“创建新数据库”，在存储时，不 同的报表要取不同的名称，否则就会将原来的数据文件覆盖。

② 企业在申报软件企业认定和软件产品认定时，除上报纸介质的申报表外，还要将申报表的相关电子数据一同上报，申报表的相关电子数据的制作请参见“申报表数据 的上报”一节。

③ 为保证打印出的纸质申报表中的数据与导出的电子数据内容一致，切忌在Word中直接修改系统自动生成的Word文件；如有需要，请用“资料查阅”中的“编 辑”功能来完成数据的修改并保存。

